附件
**（被检查单位名称）整改报告
**年**月**日，**单位对**企业进行常规检查（许可检查/有因检查/其他检查），发现缺陷项目**项，其中严重缺陷**项、主要缺陷**项、一般缺陷**项。
我公司于**月**日召开了缺陷分析会。会议由**（会议主持人姓名及职务）主持，参加人员包括（列出主要参与人员）。会议对检查中发现的各项问题进行了详细调查分析，讨论了问题产生的原因及其影响。明确了整改工作的责任分工，确保每项整改措施都有专人负责，并确定了各项整改措施的完成时间。
**月**日，**条缺陷已完成整改，**已制定可行的整改计划，作为整改措施列入整改报告中。整改情况见附表。
附表：检查缺陷整改情况表
质量负责人（签名）: 

企业负责人（签名）:

**公司（加盖公章）
**年**月**日
附表：
检查缺陷整改情况表
	缺陷1描述：如：原材料检验不合格，如：企业原材料存在发霉情况，但未被发现。

	原因分析
	整改措施
	证明资料（附件）
	责任部门

	如：
1.检验流程不完善：原材料检验标准不明确，导致检验人员对发霉情况的识别不充分。
2.人员培训不足：检验人员对原材料的识别和检验方法掌握不够，缺乏必要的专业知识；员工未能得到充分的培训，导致检验失误。
3.原材料存储条件不当：原材料存储环境湿度过高，未能有效控制，导致发霉风险增加；存储区域通风不良，未能及时发现和处理问题。
	如：
1.完善检验流程：制定明确的原材料检验标准，特别是针对发霉情况的检验要求，确保每批材料都经过严格检验。
2.加强培训：对检验人员进行专业培训，提高其检验能力和对不合格材料的识别能力。
3.改善存储条件：对原材料存储环境进行评估，确保湿度和温度符合标准；增加存储区域的通风设施，定期检查存储环境，及时发现潜在问题。
	1.新修订《**规程》（附件1）
2.培训资料（附件2）
3.原材料存储环境评估报告、新增通风设备照片（附件3）

	质量部

	风险评估：
1.整改前风险评估：
原材料发霉可能导致产品生产过程中的质量存在安全风险，影响最终产品的安全性和有效性。整改前风险程度：高
2.整改前风险评估：
整改后通过培训和规范化管理，风险显著降低。整改后风险程度：低

	风险控制：
1.定期审查与监测：建立定期审查机制，确保检验流程和存储条件的持续符合性。2.反馈机制：建立原材料检验结果的反馈机制，确保问题能够及时上报和处理。3.持续改进：根据检验结果和市场反馈，持续改进检验流程和存储管理，降低风险。

	缺陷2描述：

	原因分析
	整改措施
	证明资料（附件）
	责任部门

	
	
	
	

	风险评估：


	风险控制：


	整改效果
评价
	    对各缺陷项的整改进行效果评价，包括整改结论，整改存在的问题和下一步举措等。

	
	评价人：                              评价日期：


证明材料：
附件1:
附件2: 

附件3:
